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QUY CHE NQI BQ
VE QUAN TRJ CUA CONG TY CO PHAN SONADEZI AN BINH

(Ban hanh theo Nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong s6 87AINQ-SZA-PTH ngay
17/412018)

J)i~u 1. Trinh tl!, thii tuc v~ tri~u t~p va bi~u quy~t tal J)~i hQi dAng c8
dong

1. Thong bao v~ viec chot danh sach c6 dong c6 quyen tham dir hQPDai hoi
dong c6 dong:

HQi d6ng quan tri ban hanh Nghi quyet v~ ngay dang ky cuoi cung l~p danh
sach c6 dong c6 quyen tham dir hQPDai hQi d6ng c6 dong va phai cong b6 thong tin
tren website cua Cong ty cham nhat 5 (nam) ngay tnroc ngay dang ky cu6i cung dir
kien.

2. Thong bao trieu t~p hQP Dai hQi d6ng c6 dong thuc hien theo khoan 3
Dieu 18 f)i~u l~ Cong ty.

3. Cach thirc dang ky tham du hQPDai hQi d6ng c6 dong:

a. Cach thirc dang ky tham dir cuoc hQPDai hQi dong c6 dong diroc qui dinh
ra tai Thong bao moi hQPDai hQi d6ng c6 dong, bao gom lien h~ tnrc ti~p hoac giri
Phieu dang ky/ uy quyen tham dir hop (theo mfru dinh kern Thong bao moi hop Dai
hQi d6ng c6 dong) v~ Cong ty.

b. C6 dong dang ky hinh thirc tham dir hQPDai hoi d6ng c6 dong theo each
thirc da ghi trong thong bao, bao gorn:

- Tham du va bieu quy~t/b~u cir tnrc ti~p tai cuoc hQP;

- Uy quyen cho mot dai dien khac tham du va bieu quy~t/b~u cu tai cuoc
hop. Viec uy quyen thuc hien theo Dieu 16 f)i~u l~ Cong ty;

- Giri phieu bieu quyet/phieu b~u cir den cuoc hQP thong qua giri thir, fax,
thu di~n tir.

c. Khi c6 du di~u kien, Cong ty se thong bao va huang dfrn c6 dong dang ky
bi€u quyet thong qua hQP Dai hoi d6ng c6 dong true tuyen, bo phieu dien tu hoac
hinh thirc dien nr khac phu h<JPvoi qui dinh cua Phap luat.

4. Cach thirc bo phieu, kiem phieu va thong bao k~t qua kiem phieu:

- Khi lam thu tuc dang ky dir hQP, c6 dong hoac ngiroi dai dien cua c6 dong
duoc c~P mot the bieu quyet va mot hoac nhieu phieu bieu quyet, tren d6 ghi ma s6
c6 dong, ho va ten cua c6 dong, ho va ten ngiroi dai dien duoc uy quyen va s6 phieu
bi€u quyet cua c6 dong d6;

- Khi ti~n hanh bieu quyet tai cuoc hQP, c6 dong gio the bieu quyet va danh
d~u vao 0 nrong img trong phieu bieu quyet. C6 dong hoac ngiroi dai dien cua c6
dong phai kY ten vao phieu bi€u quyet tnroc khi chuyen phieu bieu quyet cho Ban
Ki€m phieu;
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- Sau khi thu va kiem phieu bieu quyet, t6ng s6 phieu d6ng y, khong d6ng y,
khong co y kien hoac khong hop l~ theo tirng vfrn d€ duoc Chu toa cong b6 tnroc
khi ket thuc cuoc h9P;

- C6 dong hoac ngiroi dai dien cua c6 dong d€n sau khi cuoc h9P dfl khai
mac viin duoc dang ky va co quyen tham gia bieu quyet ngay sau khi dang ky.
Trong tnrong hop nay, Phieu bieu quyet cua c6 dong hoac nguoi dai dien cua c6
dong se duoc gach bo nhirng nQi dung ma cuoc h9P dfl bieu quyet tnroc do. Hieu
hrc cua nhtrng nQi dung dfl duoc cuoc h9P bi€u quyet tnroc do khong thay d6i.

5. Cach thirc phan d6i quyet dinh cua Dai hQi d6ng c6 dong

a. C6 dong bieu quyet phan d6i nghi quyet v€ viec t6 clnrc lai Cong ty hoac
thay d6i quyen, nghia vu cua c6 dong quy dinh tai Di€u l~ Cong ty co quyen yeu
cAu Cong ty mua lai c6 phan cua minh. Yeu cAu phai bang van ban, trong do neu r5
ten, dia chi cua c6 dong, s6 hrong c6 phan tung loai, gia du dinh ban, ly do yeu cAu
Cong ty mua lai. Yeu cAu phai diroc giri d€n Cong ty trong thai han rmroi (10)
ngay, k€ ttr ngay Dai hQi d6ng c6 dong thong qua nghi quyet v€ cac vfrn d€ quy
dinh tai diem nay;

b. Cong ty phai mua lai c6 phan theo yeu cAu cua c6 dong quy dinh tai diem
a khoan 5 Di€u nay voi gia thi tnrong trong thai han chin rmroi (90) ngay, k€ tu
ngay nhan diroc yeu cAu. Truong hop khong thoa thuan duoc v€ gia thi cac ben co
th€ yeu cAu mot t6 chirc tham dinh gia chuyen nghiep dinh gia. Cong ty gioi thieu it
nhat ba (03) t6 chirc tham dinh gia chuyen nghiep d€ c6 dong hra chon va hra chon
do la quyet dinh cuoi cung.

6. Bien ban h9P Dai hoi d6ng c6 dong diroc l~p theo Di€u 23 Dieu l~ Cong
ty.

7. Nghi quyet Dai hoi d6ng c6 dong diroc cong b6 tren website cua Cong ty
trong thai han hai rmroi b6n (24) gio k€ tir khi k€t thuc cuoc h9P hoac khi k€t thuc
kiem phieu lfry y kien.

8. Viec Dai hQi d6ng c6 dong thong qua Nghi quyet bang hinh thirc Ifry y
kien bang van ban:

a. Cac tnrong hop khong duoc Ifry y ki€n bang van ban quy dinh tai khoan 1
Di€u 21 Di€u l~ Cong ty, cu th€:

- Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

- Dinh huang phat trien Cong ty;

- BAu, mien nhiem, bfli nhiem thanh vien HQi d6ng Quan tri va Ban Ki€m
soat.

b. Quy trinh Ifry y ki€n bang van ban:

- Viec chot danh sach c6 dong co quyen bieu quyet thirc hien theo khoan 1
Di€u nay;

- Thftm quyen va th€ thirc lfry y kien bang van ban thirc hien theo Di€u 22
Di€u l~ Cong ty.
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Di~u 2. D~ crr, irng cir, biu, mi~n nhiem va bai nhiem thanh vien HQi
dAng quan tr]

1. Thanh vien HQi d6ng quan tri phai co cac tieu chuan va di€u kien quy dinh
tai khoan 3 Di€u 26 Di€u l~ Cong ty.

2. Cach thirc irng CU, d€ err ngiroi vao vi tri thanh vien HQi d6ng quan tri:

a. C6 dong, nhom c6 dong duoc quyen trng CU, d€ cir ngiroi vao vi tri thanh
vien HQi d6ng quan tri theo khoan 2 Dieu 25 Di€u l~ Cong ty;

. b. TruOng hop s6 l~gn~ irng vien, HQi d6n~ qual} tri do c6 dong hoac nhom
co dong de cir va irng cir van khong du so hrong can thiet, so hrong irng vien con lai
se do HQi d6ng quan tri dirong nhiern d€ cu. Thu tuc HQi dong quan tri dirong
nhiem gioi thieu irng vien HQi d6ng quan tri phai duoc cong b6 ra rang va phai
duoc Dai hQi d6ng c6 dong thong qua tnroc khi tien hanh d€ cu.

3. Cach thirc bfru thanh vien HQi dong quan tri:

a. Danh sach irng vien d~ bfru HQi d6ng quan tri phai duoc Dai hci d6ng c6
dong thong qua tnroc khi tien hanh bfru cir;

b. Tnroc khi bfru cir, m6i c6 dong hoac nguoi dai dien c6 dong duoc phat
phieu bfru tren do ghi ma s6 c6 dong, ho va ten cua c6 dong/ ho va ten dai dien
diroc uy quyen, s6 phieu bi~u quyet va danh sach cac irng vien;

c. Viec bfru thanh vien HQi d6ng quan tri phai thirc hien theo phuong thirc
bfru d6n phieu, theo do m6i c6 dong co t6ng s6 phieu bieu quyet nrong irng voi t6ng
s6 c6 phan sa htru, nhan voi s6 thanh vien diroc bfru cua HQi d6ng Quan trio C6
dong co quyen d6n het hoac mot phan t6ng s6 phieu bfru cua minh cho mot hoac
mot s6 irng ctr vien. Ngiroi trung cir thanh vien HQi d6ng Quan tri duoc xac dinh
theo s6 phieu bau tinh tit cao xuong thap, b~t dfru tit irng cu vien co s6 phieu bfru
cao nh~t cho d€n khi du s6 thanh vien quy dinh tai Di€u l~ Cong ty. Tnrong hop co
tit 02 irng cu vien tro len dat cung s6 phieu bfru nhu nhau cho thanh vien cuoi cung
cua HQi d6ng Quan tri, thi se ti€n hanh bfru lai trong s6 cac irng cir vien co s6 phieu
bfru ngang nhau.

4. Thanh vien HQi d6ng quan tri bi mi~n nhiem, bai nhiem trong cac tnrong
hop quy dinh tai khoan 4 Di€u 26 Di€u l~ Cong ty.

5. Cong ty cong b6 thong tin v€ bfru, mi~n nhiem, bffi nhiern thanh vien HQi
d6ng quan tri tren website cua Cong ty, cho cac co quan htru quan theo quy dinh
hien hanh.

6. Cong b6 thong tin irng vien thanh vien HQi d6ng quan tri tlnrc hien theo
khoan 1 Di€u 25 Di€u l~ Cong ty.

Di~u 3. Trinh t\l'Va thii tuc tA clnrc hop HQi dAng quan tr]

Thong bao hop HQi d6ng quan tri; Di€u kien t6 chirc hop HQi d6ng quan tri;
Cach thirc bieu quyet; Cach thirc thong qua nghi quyet cua HQi d6ng quan tri; Ghi
bien ban hop HQi d6ng quan tri va Thong bao nghi quyet HQi d6ng quan tri thirc
hien theo Di€u 30 Di€u l~ Cong ty.
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f)i~u 4. f)~ err, «ng err, bAu, mi~n nhiem va biii nhi~m Ki~m soat vien

1. Ki~m soat vi en phai co tieu chuan va di€u kien then khoan 2 Di€u 35 Di€u
l~ Cong ty.

2. Cach thirc irng cir, d€ cu ngiroi van vi tri Kiem soat vien:

a. C6 dong, nh6m c6 dong dtroc quyen irng cir, d€ cir nguoi van vi tri Ki~m
soat vien then khoan 1 Di€u 34 Di€u l~ Cong ty;

b. Truong hop s6 hrong cac irng vien Ban Ki~m scat do c6 dong hoac nh6m
c6 dong d€ cir va irng cir khong du s6 hrong d.n thiet, s6 hrong irng vien con lai se
do Ban Ki~m soat duong nhiern d€ cu. Thu tuc Ban Ki~m soat duong nhiern gioi
thieu irng vien Ban Ki~m soat phai diroc cong b6 r5 rang va phai duoc Dai hoi d6ng
c6 dong thong qua tnroc khi ti~n hanh d€ cu.

3. Cach thirc b~u Ki~m soar vien:

a. Danh sach irng vien d~ b~u Ki~m soat vien phai duoc Dai h(>i dong c6
dong thong qua tnroc khi ti~n hanh b~u cir;

b. Tnroc khi bau cir, m6i c6 dong hoac ngtroi dai dien c6 dong duoc phat
phieu b~u tren do ghi ma s6 c6 dong, ho va ten cua c6 dong/ ho va ten dai dien
duoc uy quyen, s6 phieu bieu quyet va danh sach cac irng vien;

c. Viec b~u Ki~m soat vien phai thirc hien then phuong thirc b~u don phieu,
then do m6i c6 dong co tong s6 phieu bi~u quyet tuong irng voi tong s6 c6 phan sa
htru, nhan voi s6 Ki~m soat vien duoc b~u. C6 dong c6 quyen don h~t hoac mot
phan tong s6 phieu b~u cua minh cho mot hoac mN s6 irng cir vien. Ngiroi tning cu
Ki~m soat vien duoc xac dinh then s6 phieu b~u tinh nr cao xuong thap, b~t d~u tir
irng cir vien co s6 phieu bau cao nhfrt cho d~n khi du s6 thanh vien quy dinh tai
Di€u l~ Cong ty. Truong hop co tir 02 irng cir vien tro len dat cung s6 phieu b~u
nhu nhau cho vi tri Ki~m soat vien cu6i cung thi se ti~n hanh b~u lai trong s6 cac
irng cu vien co s6 phieu bau ngang nhau.

4. Ki~m scat vien bi mi~n nhiem, bai nhiem trong cac tnrong hop quy dinh
tai khoan 4 va khoan 5 Di€u 35 Di€u I~ Cong ty.

5. Cong ty cong b6 thong tin v€ b~u, mien nhiem, bai nhiem Ki~m soat vien
tren website cua Cong ty, cho cac co quan htru quan khoan then quy dinh hien
hanh.

6. Cong b6 thong tin irng vi en Ban Ki~m soat thirc hien then khoan 1 Di€u
25 Di€u I~ Cong ty.

f)i~u 5. Lua chon, b8 nhiem va mi~n nhiem ngmn di~u hanh

1. Cac tieu chuan va di€u kien cua ngiroi dieu hanh:

a. Tieu chuan va di€u kien cua T6ng giam d6c then khoan 2 Di€u 33 Di€u I~
Cong ty;

b. Tieu chuan va di€u kien cua Ph6 T6ng giarn d6c:

- C6 du nang hrc hanh vi dan sir va khong thuoc d6i nrong khong diroc
quan Iy doanh nghiep then quy dinh tai khoan 2 Di€u 18 cua Luat Doanh nghiep;
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c. Tieu chuan va dieu kien cua K€ toan tnrong

- Khong la nhlrng nguoi khong diroc lam k€ toan then f)i~u 52 Luat K€
tom s6 88120l5/QH13 va f)i~u 19 Nghi dinh s6 l74/20161ND-CP;

- C6 pham chat dao dire nghe nghiep, trung thirc, liem khiet, c6 y thirc chap
hanh phap luat;

- C6 trinh dQ chuyen mon, nghiep vu v~ k€ toan tir b~c dai h9C tra len;

- C6 chirng chi b6i dirong k€ toan tnrong;

- C6 thai gian cong tac thirc t€ v~ k€ toan it nhftt la 05 nam.

2. HQi d6ng quan tri quyet dinh viec b6 nhiem nguoi di~u hanh Cong ty then
cac quy dinh do HQi d6ng quan tri ban hanh.

3. Ky hQ'P d6ng lao dong voi nguoi dieu hanh va Ki~m soat vien:

Khi lam viec chuyen trach tai Cong ty, nguoi dieu hanh, Ki~m scat vien
duoc ky hQ'P d6ng lao dong va duoc hirong cac ch€ dQ cua ngiroi lao dong then
Luat Lao dong.

4. Cac tnrong hQ'Pmi~n nhiem ngiroi di~u hanh:

a. Khong con du tieu chuan va di~u kien then quy dinh tai khoan 1 f)i~u nay;

b. C6 don tir chirc;

c. Vi pham trach nhiem va nghia vu cua ngiroi dieu hanh quy dinh tai f)i~u
l~ Cong ty;

d. Khong hoan thanh nhiem vu;

e. Theo Nghi quyet cua HQi d6ng quan trio

5. Cong ty cong b6 thong tin b6 nhiem, mi~n nhiem ngiroi di~u hanh tren
website cua Cong ty va cho cac co quan htru quan then quy dinh hien hanh.

Di~u 6. Ph8i hop hoat dQng gifra HQi dAng quan tr], Ban Ki~m soat va
TAng giam d8c

1. Thu tuc, trinh tv trieu t~p, thong bao moi h9P, ghi bien ban, thong bao k€t
qua h9P gitra HQi d6ng quan tri, Ban Ki~m soat va T6ng giam d6c duoc thirc hien
then f)i~u 30 f)i~u l~ Cong ty va quy dinh sau:

a. Ban Ki~m soat diroc nhan thong bao moi h9P, phieu lfty y kien thanh vien
HQi d6ng quan tri va cac tai li~u kern then cung thai di~m va then phirong thirc nhu
d6i voi thanh vien HQi d6ng quan tri;

b. Truong hQ'P T6ng giam d6c duoc moi tham du cuoc h9P HQi d6ng quan
tri thi se duoc nhan thong bao va cac tai lieu kern then (neu c6);

C. Bien ban h9P HQi d6ng quan tri va ngh] quyet cua HQi d6ng quan tri duoc
gui d€n Ban Ki~m soat va T6ng giam d6c van cung thai di~m va then phuong thirc
nhu d6i voi thanh vien HQi d6ng quan trio

2. CUQc h9P Ban kiem soat:

a. Ban Ki~m soat c6 quyen yeu c~u thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam
d6c tham dV cac cUQc h9P cua Ban Ki~m soat va tra lai cac vftn d~ ma cac thanh
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vien Ban Ki~m soat quan Him. Yeu diu tham du hop Ban Kiem soat phai duoc giri
bang van ban trong do neu ra muc dich, v~n de cdn thao luan va cac tai lieu kern
theo (neu co).

b. Bien ban hop cua Ban Ki~m soat co sir tham gia cua thanh vien HQi d6ng
quan tri va T6ng giam d6c phai duoc giri d€n cac thanh vien tham du cuoc hQP.

3. Truong hop Ban Ki~m soat hoac T6ng giam d6c de nghi trieu t~p hQP HQi
d6ng quan tri thi phai giri van ban d€n Chu tich HQi dong quan tri, trong do neu ra
muc dich, v~n de cdn thao luan va quyet dinh thuoc tham quyen cua HQi d6ng quan
trio Chu tich HQi d6ng quan tri phai trieu t~p hQP HQi d6ng quan tri theo thai han
quy dinh tai Dieu l~ Cong ty.

4. Cham nh~t sau 30 ngay k~ tit ngay k€t thuc quy, T6ng giam d6c phai l~p
baa cao giri d€n HQi d6ng quan tri va Ban Ki~m soat ve:

a. K€t qua va tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh;

b. Viec thuc hien nhiem vu va quyen han duoc giao;

c. yi~c thuc hien nghi quyet HQi d6ng quan tri va cac v~n de HQi d6ng quan
tri uy quyen.

5. Ph6i hop hoat dong ki~m soat, dieu hanh, giam sat gitra cac thanh vien
HQi d6ng quan tri, cac Ki~m soat vien trong viec dieu hanh kinh doanh hang ngay
cua Cong ty; Ban Ki~m soat; T6ng giam d6c:

a. HQi d6ng quan tri giam sat T6ng giam d6c trong viec quan ly va dieu hanh
Cong ty. Khi phat hien co thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c vi pham
cac quy dinh phap luat, dieu l~ Cong ty, nghi quyet cua HQi d6ng quan tri thi co
quan giam sat phai thong baa ngay bang van ban den d6i nrong vi pham, yeu cdu
ngiroi co hanh vi vi pham cham dill hanh vi vi pham va co giai phap khac phuc hau
qua;

b. Tnrong hop HQi d6ng quan tri phat hien co Ki~m soat vi en vi pham trong
viec thirc hien quyen va nghia vu duoc giao thi HQi d6ng quan tri phai thong baa
bang van ban d€n Ban Kiem soat; yeu cdu nguoi co hanh vi vi pham cham dill hanh
vi vi pham va co giai phap khac phuc hau qua;

c. K€ hoach kiem toan nQi bQ hang nam phai duoc giri d€n Ban Ki~m soat d~
thuc hien ph6i hop trong cong tac kiem tra, kiem scat (neu co);

d. HQi d6ng quan tri t6 clnrc cac doan kiem tra, kiem toan nQi bQ tai Cong
tyva don vi tnrc thuoc cua Cong ty phai giri quyet dinh ki~m tra d€n Ban Ki~m soat
diroc biet. Ban Ki~m soat co quyen cu ngiroi tham gia cac doan ki~m tra, kiem toan
nQi bQ va phai co van ban thong baa d€n HQi d6ng quan tri ve viec tham gia nay;

e. Ban Ki~m soat phai thong baa bang van ban cho HQi d6ng quan tri, T6ng
giam d6c khi tien hanh cac hoat dong kiem tra tai Cong ty tnroc 05 ngay lam viec.

6. Truong hop Ban Ki~m soat thirc hien ki~m tra ngiroi dai dien cua Cong ty
tai cac Dan vi thanh vien va yeu cdu cung c~p s6 lieu, tai lieu, thong tin va giai
trinh cac hoat dong tai cac cong ty thanh vien thi phai gui thong baa bang van ban
d€n Chu tich HQi d6ng quan tri 05 ngay lam viec tnroc khi thirc hien, trong do ghi
ra nQi dung cdn ki~m tra, ki~m soat.
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f)i~u 7. Quy dinh v~ danh gia hang nam, khen thmmg va ky lu~t d6i vo;
thanh vien HQi d6ng quan tr], Ki~m soat vien, TAng giam d6c va ngrrOi di~u
hanh khac

I, Danh gia hang narn:

Can cir vao chirc nang nhiem vu diroc phan cong, HOi dong Quan tri t6 chirc
danh gia 'e qua thuc hien nhiem vu cua tung thanh vien Hoi dong Quan trio
Truong Ban .em oat, T6ng giam d6c va nguoi di~u hanh khac;

Can ir vao hire nang nhiem vu diroc phan cong, Truong Ban Ki~m soat t6
chirc danh gia 'et qua thirc'hien nhiem vu cua tirng Ki~m scat vien.

thuong:

. ~tqua an xuftt kinh doanh, Hoi dong Quan tri trinh Dai hoi d6ng c6
. n hang nam quyet dinh viec trich quy khen thuong d6i voi Hoi
T6ng Giam d6c, ngiroi dieu hanh va Ban Ki~m soat;

Ca 'ao k~t qua danh gia hang nam, Hoi d6ng Quan tri quyet dinh viec
chi 6i voi cac thanh vien Hoi d6ng Quan trio Ki~m soat vien, T6ng giam
doc ., ieu hanh khac.

_"l~t:

C- u Luat Doanh nghiep, Di~u l~ Cong ty, BO luat Lao dong, HOi dong
: x m xet, trinh Dai hOi dong c6 dong quyet dinh ky lu~t d6i voi thanh vien

. tri neu vi pham. Mire dO xu ly tir nhac nho, khien trach, canh cao,
ai nhiem;

Can , Luat Doanh nghiep, Di~u l~ Cong ty, BO luat Lao dong, Ban Ki~m
trinh Dai hOi dong c6 dong quyet dinh ky luat d6i voi Ki~m scat vien

.. . dO-xU-ly-tir nhitcnh<T;-khi~Irira-ch-;=caIlh cao, mi€n l1hi~Ill, bai
oat x

n~u vi h
nhiem:. ,

Can ir L~ Doanh nghiep, Di~u l~ Cong ty, Bo luat Lao do-ng, HOi dong
Quan tri xem xe u ~t dinh ky luat d6i voi T6ng Giam d6c, nguoi di~u hanh neu
vi pham. ir Q :\.u I' ill nhac nho, khi~n trach, canh cao, keo dai thai han nang .
b~c hrong, mie nhiern bai nhiem. 1~

Pham Tr§n Hoa Hie

8 I Quy chi n6i b6 v€ quan tri Cong ty cd phdn Sonadezi An Binh


